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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NÚMERO 7
PERIODO 1 DE AGOSTO DEL 2025 al 23 DE AGOSTO DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE APOYO A LA GESTIÓN

No. CONTRATO Y FECHA N°. 52 - 2025, suscrito el 19 febrero 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA DIANA CAROLINA BAUTISTA NARANJO

TIPO (C.C - NIT) Y No. DE
IDENTIFICACION 1020725547 de BOGOTÁ D.C.

PLAZO DE EJECUCIÓN SEIS (6) MESES CERO (0) DIAS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18,660,000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 2,384,333

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN
PRESUPUESTAL) O230117459920242900

FECHA ACTA DE INICIO 24 de FEBRERO del 2025

PRORROGA N/A

ADICIÓN N/A

SUSPENSIÓN N/A

REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN
(INCLUYENDO PRORROGAS Y

SUSPENSIONES)
23 de AGOSTO del 2025

OBJETO DEL CONTRATO
PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN MEDIANTE LABORES ADMINISTRATIVAS,
EN EL ÁREA DE GESTIÓN DEL DESARROLLO ADMINISTRATIVA Y FINANZAS, EN TEMAS DE
PLANEACIÓN.



DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

APOYAR LA REALIZACIÓN DE TODAS LAS ACTIVIDADES TÉCNICAS OPERATIVAS REQUERIDAS EN LOS TEMAS DE PLANEACIÓN DE LA
INVERSIÓN LOCAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

1.1. La actividad se desarrolló en el mes de marzo de 2025 1.1. La evidencia reposa en la carpeta del mes de marzo de 2025

OBLIGACION ESPECIFICA 2

APOYAR LA REALIZACIÓN DE TODOS LOS PROCESOS DE SOLICITUD DE COTIZACIONES PARA LA CONFORMACIÓN DE LA CANASTA DE
PRECIOS DE LA ALCALDÍA LOCAL (CONTACTOS VÍA TELEFÓNICA, CORREO ELECTRÓNICO Y VISITA PRESENCIAL).

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

2.1. Se realizaron cotizaciones para los diferentes proyectos, como el de Bogo
taneidad, Contraloría, Proyecto 2816

2.1. PDF de 13 cotizaciones Enlace de la obligación 2 https://gobiernobogota.
sharepoint.com/:f:/s/Alcalda06Tunjuelito/Eo8fvd0GVUVAouBhKUgg-k4B9
PenGIyS1vB_rbKuagYsVA?e=bA6Wur

OBLIGACION ESPECIFICA 3

APOYAR LA CONSOLIDACIÓN DE BASES DE DATOS DE INFORMACIÓN REQUERIDA POR LA COORDINACIÓN.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

3.1. Se alimentaron las bases de datos de los proveedores de los diferentes pro
yectos a. Bogotaneidad b. Proyecto 2816 c. Proyecto Logistica

3.1. Se adjuntan 3 archivos en Excel llamados "Datos del proveedor Bogotane
idad" "Datos del proveedor Proyecto 2816" " Datos del proveedor proyecto lo
gística" Enlace de la obligación 3 https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/
Alcalda06Tunjuelito/EiZI461XtbFPth4_rlfqp0ABlQumXoRFVCSXhB2aH3
HnlA?e=0pgLhY

OBLIGACION ESPECIFICA 4

APOYAR LA DEPURACIÓN, REASIGNACIÓN Y SEGUIMIENTO AL TRÁMITE DE LOS RADICADOS EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA
ORFEO EN LOS TEMAS DE PLANEACIÓN.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

4.1. Revisión y seguimiento de la matriz de la radicación de los diferentes ofi
cios de Planeación

4.1. Se adjunta Excel con el nombre de " Revisión requerimientos y derechos
de petición referentes". Enlace obligación 4 https://gobiernobogota.sharepoint
.com/:f:/s/Alcalda06Tunjuelito/EhNuUo3YQxhAjypplCjGi0YBXRjFAmekgs
CVZbOp1jiOyg?e=94A1N4

OBLIGACION ESPECIFICA 5

APOYAR LA RADICACIÓN DE OFICIOS EN EL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA ORFEO RELACIONADOS CON LOS TEMAS DE PLANEACI
ÓN.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

5.1. Apoyo tramite oficio 20255620186011 - Invitación a participación en ele
cción de jurados – Componente Bogotá 24-7 Convenio Excedentes Financier
os Cultura

5.1. Se adjunta PDF con el nombre "20255620186011 Invitación a participaci
ón en elección de jurados – Componente Bogotá 24-7 Convenio Excedentes F
inancieros Cultura firmado Enlace obligación 5 https://gobiernobogota.sharep
oint.com/:f:/s/Alcalda06Tunjuelito/Ep8etZzRq4FNr3HDTv45WcgB-tE15cku
1Wp9kY9pSH7dvQ?e=0jedHh

OBLIGACION ESPECIFICA 6

REALIZAR EL APOYO EN LA CONSOLIDACIÓN DE LAS DIFERENTES BASES DE DATOS RELACIONADAS CON LOS TEMAS DE PLANEACIÓ
N.



ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

6.1. Apoyo en la creación de 56 carpetas, cada una con sus respectivas cotizac
iones del proyecto de Bogotaneidad

6.1. Se adjunta archivo en PDF llamado "Pantallazo de creación de carpetas e
inclusión de cotizaciones en cada una de ellas" Enlace obligación 6 https://go
biernobogota.sharepoint.com/:f:/s/Alcalda06Tunjuelito/ElFu5riYe05Fjukccta
2u94B_fiX9wavCXtlwVeBJKR1Sg?e=2ppZg4

OBLIGACION ESPECIFICA 7

APOYAR LA ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LOS INFORMES QUE REQUIERAN LOS ENTES DE CONTROL Y DEMÁS AUTORIDADES,
ADEMÁS DE DAR TRÁMITE A LOS REQUERIMIENTOS QUE LE SEAN ASIGNADOS POR SU COMPETENCIA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

7.1. Apoyo dando respuesta a contraloría con relación al contrato 701
7.1. Se adjunta archivo en WORD con el nombre de "Respuesta final contralo
ría revisada" Enlace obligación 7 https://gobiernobogota.sharepoint.com/:f:/s/
Alcalda06Tunjuelito/EisteGeWKNpMgV9ymic_3rYBha7UlXT6kEx_57tcW
1A4ew?e=Qs2BDK

OBLIGACION ESPECIFICA 8

APOYAR LAS RENDICIONES DE CUENTAS, MEDIANTE LA DIFUSIÓN Y CONSOLIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN DE LA DEPENDENCIA, AT
ENDIENDO LOS REQUERIMIENTOS DE LOS ORGANISMOS DE CONTROL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

8.1. La actividad se desarrolló en el mes de marzo de 2025 8.1. La evidencia se encuentra en la carpeta del mes de marzo de 2025

OBLIGACION ESPECIFICA 9

ASISTIR A LAS REUNIONES A LAS CUALES SEA DESIGNADO POR EL ALCALDE LOCAL Y A LAS REUNIONES DE SEGUIMIENTO EN TEMAS
DE PLANEACIÓN DE LA INVERSIÓN, INVITACIONES A SESIONES DE LA JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL Y LAS DEMÁS EN LAS QUE SE
REQUIERA EL APOYO TÉCNICO ADMINISTRATIVO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

9.1. Asistir a la Reunión virtual asignada por el departamento de Planeación 0
4 de agosto 9.2. Asistir a la reunión presencial asignada por el departamento d
e Planeación del 14 de agosto de 2025

9.1. Se adjunta un acta de asistencia con el nombre de "Reunión de revisión p
roceso Estudios de mercado y de sector ALT" 9.2. Se adjunta la foto de la reu
nión virtual con el nombre de"Reunión virtual 4 de agosto" Evidencia 9.1 http
s://gobiernobogota.sharepoint.com/:b:/s/Alcalda06Tunjuelito/EaEbogLh3s5B
vKaK1dQdGBcB0EMT4cikPMbo0bZ6OsH4og?e=SOuoyN Evidencia 9.2 ht
tps://gobiernobogota.sharepoint.com/:b:/s/Alcalda06Tunjuelito/EfICrMK1aO
NGlTGcacciQCoB_D_nfLrmWOHgkSDFdQ6syg?e=eluILg

OBLIGACION ESPECIFICA 10

LAS DEMÁS QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL

10.1. La actividad se desarrolló en el mes de marzo de 2025 10.2. La activida
d se desarrolló en el mes de mayo de 2025

10.1. La evidencia reposa en la carpeta del mes de marzo de 2025. 10.2. La ev
idencia reposa en la carpeta del mes de mayo de 2025

INFORMACION ADICIONAL

APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL

EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE SALUD

EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE ARL

EMPRESA DONDE APORTA
PAGO DE PENSION

COMPENSAR EPS ARL SURA PROTECCION PENSIONES Y
CESANTIAS

FIRMAS

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA:Manifiesto que he cumplido con l
as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en e
l presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en

CONTRATISTA



el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones con
tenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cu
mplimiento del objeto del contrato

NOMBRE: DIANA CAROLINA BAUTISTA NARANJO
CEDULA: 1020725547 de BOGOTÁ D.C.

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez ver
ificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista
ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.

SUPERVISOR

NOMBRE: CLAUDIA VERÓNICA COLLANTE DUSSÁN
CEDULA: 52382371

APOYO A LA SUPERVISIÓN

NOMBRE: LUIS ALBERTO GALEANO ESCUCHA
CEDULA: 1023861638


